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Anleitung zur Anerkennung von Prüfungen/Vorstudien in HLG 
  
   
Die Anerkennung erfolgt Online über Ihre Visitenkarte. 
Bevor Sie mit dem Vorgang beginnen, achten Sie darauf, dass Ihr Popupblocker deaktiviert ist.  
 

• Rufen Sie die Anmeldeseite von PH-Online auf 
https://www.ph-online.ac.at/pht  

 und geben Sie Ihre Zugangsdaten ein. 
 

• Nach erfolgter Anmeldung aktivieren Sie  
Ihr Profil als Studierende:r der Aus- und Weiterbildung. 
 

• Öffnen Sie die Applikation: 

 
• Wählen Sie Aktionen - Neue Anerkennung 

 
• Treffen Sie die richtige Auswahl für Studium, Anerkennungstyp und Bildungseinrichtung:    

 
o Studium: Wählen Sie hier das Studium bzw. den Hochschullehrgang aus,  

für den Sie die Lehrveranstaltung anerkennen lassen möchten.   
o Anerkennungstyp: Allgemeine Anerkennung   
o Die Felder für Geschäftszahl, Dekanatszahl und Anmerkung können Sie ignorieren.  

  

I hren Hoc hsc hul l ehrgang auswählen 
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o Bildungseinrichtung:  
Auswahl der Einrichtung, an der die anzuerkennenden Prüfungen abgelegt wurden.  
Falls Sie die von Ihnen gewünschte Bildungseinrichtung nicht finden, wählen Sie bitte   
„Fremde Bildungseinrichtung foreign educational institution“.  

o Anerkennungsdatum:  
Es sollte das aktuelle Datum erfasst werden. 

o Danach bestätigen Sie mit „Speichern“. Sie können Ihre Angaben so lange 
bearbeiten, bis Sie die gesamte Eingabe mit „Alle Positionen bestätigen“ bestätigen.  

• Nun erfolgt das Erfassen der anzuerkennenden Lehrveranstaltungen  
über den Menüpunkt Auswahl (Parameter) und Positionen:    

 
Für jede Lehrveranstaltung muss eine eigene Position angelegt werden!!!  

 
ACHTUNG: keine neue Anerkennung eingeben!  
Legen Sie eine Neue Position durch einen Klick auf hinzufügen an  
und geben Sie die Daten der anzuerkennenden Veranstaltung ein:    

 
 

 
• Speichern Sie die Eingaben  
• und suchen Sie die entsprechende Lehrveranstaltung der PH Tirol über   

Anerkennungs-LV-Suche (LV-Nummer, Studienjahr beachten),  
für die die Anerkennung erfolgen soll:   
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• Speichern und Schließen 
• Dann folgt  

 
• Wählen Sie Ihre Veranstaltung über den Auswählen-Button und klicken Sie auf Fertig.

 
• Wählen Sie die entsprechende Lehrveranstaltung im zugehörigen Semester aus und geben 

Sie die Beurteilung (sehr gut – genügend oder mit Erfolg teilgenommen) ein  
und klicken Sie auf Hinzufügen  
anschließend auf Schließen.  
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• Durch Auswahl von Speichern und Schließen speichern Sie Ihre Position:  
Legen Sie gegebenenfalls weitere Positionen an (Neue Position) oder wählen Sie  
Alle Positionen bestätigen, wenn Sie fertig sind:   

   
• Eine Korrektur ist danach für Sie nicht mehr möglich – falls dennoch gewünscht,  

wenden Sie sich bitte an die Studien- und Prüfungsabteilung:  
 
 
  

• Sobald Sie Ihre Einträge bestätigt haben, kommen Sie bitte mit dem Antrag è 
Aktion: Antrag drucken und den entsprechenden Nachweisen (Zeugnisse, Curricula etc.) in 
die Studien- und Prüfungsabteilung.    

 
• Wichtige Anmerkung:  

Eine rückwirkende Anerkennung für eine bereits besuchte Lehrveranstaltung, die bereits 
positiv oder negativ beurteilt wurde, ist nicht möglich!  
Umgekehrt ist die Beurteilung einer bereits anerkannten Lehrveranstaltung nicht möglich!  

 
 

 


